MELLEKLETEK: ONELETRAJZIRASI UTMUTATOK

Ezutan kévetkezik a fébb
felelésségek  megneve-
zése, legfeljebb négy-ot
mondat erejéig (mit, mi-
kor, miért, hogyan és
milyen szinten kell 6n-
nek elvégeznie). Kerilje
a lényegtelen feladatok
emlitését!

¢ Példaul: Az én feladatom — az irodavezet$ kozvetlen be-
osztottjaként —, hogy figyeljem az értékesitési trendeket, és
mintegy 50 kereskedével kapcsolatot tartva, el6segitsem az
édességek eladasanak névelését.”

¢ Példaul: ,,Osszel az értékesitésiink meglehetésen stagnalt,
amikor azzal a javaslattal alltam el6, hogy rendezziink Mi-
kulas-nap el6tti kidrusitast, illetve vezessiik be a kiskeres-
kedéknek a torzsvasarloi igazolvanyt, ami rendkivili ked-
vezményekre jogosit. Otletemnek kdszonhetéen még a ka-
racsony el6tti fellendiilést megel6zéen sikerilt 20%-os for-
galomnovekedést elérni, és megszabadulni szinte a teljes el-
fekvé raktarkészlettl, piaci részesedéstinket pedig mintegy
3 szazalékponttal névelni.”

Egyaltaldn nem szerény-
telenség, ha négy-ot
mondatban hangsulyoz-
za azokat az eredmeé-
nyeket, amelyekkel ©n
valamely probléma meg-
oldasahoz hozzajarult.

Az értékpontok” hangsulyozasanal el6szér — lehetdleg a teljes
vallalati tevékenység fontos részeként — roviden irja le az adott
problémat, majd mutassa be a megoldast. Fontos kiemelni, hogy
az 6n problémamegoldé tevékenysége milyen konkrét anyagi
vagy erkdlcsi hasznot hozott a munkaltatéja szamara.
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